
गौर नगरपालिका कार्ाािर् 
रौतहट 

नागररक वडा पत्र २०७१-०७२ 
क्र.स सेवाको 

ककससभ 
आवश्मक ऩने कागजातहरु/प्रभाणहरु सेवा प्राप्त गनन राग्ने 

जजम्भेवाय शाखा 
जजम्भे
वाय 
शाखा 

कैकपमत 

सभम दस्तयु 

१. 

नागरयक
ता प्रभाण 

ऩत्र/ 
प्रततसरपऩ

को 
ससपारयस 

१.सम्फजधधत व्मजततको पववयण खुरेको अनसुचूी पायाभ 
२.वडासचचवको ससपारयस सहहतको तनवेदन 
३.चार ुआ.व.सम्भ न.ऩा.राई  फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क 
वझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
४.फावकुो नागरयकताको प्रततसरपऩ 
५.जधभ दतान प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
६.फाव,ुआभा भतू्मु बएको बए भतू्म ुदतान प्रभाण ऩत्रको 
प्रततसरपऩ 
७.शकै्षऺक मोग्मताभा जधभ सभतत खुरेको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
८.फसानई गयी आएको बए सो प्रभाणको प्रततसरपऩ 
९.पववाहहत भहहरा बए पववाह दतान प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
१०.ऩततको नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
११.बायतीम भहहरा बए सभाहतान कामानरमभा ऩठाइएको 
तनवेदन य हुराक यजजष्ट्री यससद 
१२.ऩहहरोको नागरयकता प्रभाण ऩत्र हयाएको,च्मततएको वा हेनन 
नसतन ेब ैप्रततसरपऩ सरन ुऩने बएभा सो ऩेश गनुन ऩने 
१३.ससपासस सरने वखत सनाख्त गने व्मजतत अतनवानम 
उऩजस्थत हुने ऩने 
१४.तनवेदकको हार सार ैखखचेको पोटो ८ प्रतत 

उल्
रेख

खत
 प्र

भा
ण 

का
गज

ात
 ऩ

गुी
 आ

एभ
ा स

ोही
 हद

न 

६०
 

प्रश
ास
न 

शा
खा

 

 

२. 

नाता 
प्रभाखणत

को 
ससपारयस 

१.सम्फजधधत व्मजततको  व्महोया खुरेको तनवेदन पायाभ  
२.वडासचचवको ससपारयस 
३. चार ुआ.व.सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क 
वझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
४.नाता खुल्ने प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ - जधभ दतान,पववाह 
दतान,भतू्म ुदतान ,नागरयकता वसानई सयानई प्रभाण 
५. नाता कामभ हुने व्मजततको य तनवेदकको नागरयकता 
प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
६. काभको प्रकृतत अनसुाय सनजभीन आवश्मक प्रहयी प्रततवेदन 
य अधम कागजात तथा प्रभाणहरुको प्रततसरपऩ उल्
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३. 

याहदानी 
प्रभाण 
ऩत्रको 

ससपारयस 

१.सम्फजधधत व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.चार ुआ.व. सम्भ न.ऩा.राई वझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क 
फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
४.तनवेहदकको नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
५.तनवेदकको हार सार ैखखचेहको पोटो २ प्रतत 
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४. 

जग्गा 
नाभसायी

को 
ससपारयस 

१.सम्फजधधत व्मजततको व्महायो खुरेको तनवेदन 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.जग्गा धनी प्रभाण ऩजूानको प्रततसरपऩ 
४.चार ूआ.फ.सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सर्म्रऩूनण कय,शलु्क 
फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
५.ज.ध.को भतू्म ुदतान य नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ  
६.हकवाराको नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
७.वडाफाट ककटान बई आएको सनजभीन भचुुल्का 
८.तनवेदकको नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
९.तनवेदके पोटो २ प्रततसरपऩ 
१२.नावारकको हकभा जधभ दतान प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
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५. घय/फाटो 
प्रभाखणत 

१.सम्फजधधत व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन पायाभ 
२.ज.ध.प्रभाण ऩजूानको प्रततसरपऩ 
३.चार ुआ.व.सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क 
फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
४.ज.ध.य खरयद गने व्मजततको नागरयकता प्रभाण ऩत्रको 
प्रततसरपऩ 
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६. भोही 
नाभसायी 

१.सम्फजधधत व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.चार ु.आ.व. सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय 
,शलु्क फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ ४.नागरयकता प्रभाण 
ऩत्रको प्रततसरपऩ ५.भोहीमानी हकको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
६.ज.ध.प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
७.वडाफाट ककटान बई आएको सनजभीन भचुुल्का 
८.भोही कामभ हुने प्रभाणको प्रततसरपऩ 
९.भतृ्मु दतान प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
१०.काभको प्रकृतत अनसुाय आवश्मक अधम कागजातहरु 
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७. 

भोही 
रगत 
कट्टा 

ससपारयस 

१.सम्फजधधत व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन पायाभ 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.चार ुआ.व.सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क 
फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
४.नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
५.भोहीमानी हकको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
६.ज.ध.प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
७.वडाफाट ककटान बई आएको सनजभीन भचुुल्का 
८.भोही कामभ नहुने प्रभाणको प्रततसरपऩ 
९.भतृ्मु दतान प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
१०.काभको प्रकृतत अनसुाय आवश्मक अधम कागजातहरु 
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८. 
नाभ 

सॊशोधन  
ससपारयस 

१.सम्फजधधत व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन पायाभ 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.चार ुआ.व.सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क 
फझुाएको  प्रभाणको प्रततसरपऩ 
४.नागरयकता ,जधभ दतान ,नाभ सॊसोधन गनुन ऩने कागजातको 
प्रततसरपऩ उल्
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९. सॊस्था 
दतान 

सम्फजधधत व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन पायाभ 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.प्रस्तापवत सॊस्था खोल्न बएको तनणनमको प्रततसरपऩ 
४.प्रभाखणत पवधानको प्रततसरपऩ 
५.नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ उल्
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१०. 
पवधुत 
जडान 

ससपारयस 

१.सम्फजधध व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन पायाभ 
२. वडासचचवको ससपारयस 
३.नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
४.ज.ध. प्रभाण ऩजूानको प्रततसरपऩ 
५.चार ुआ.व. सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क 
फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
६.घयको स्थामी नतसाऩास इजाजत ऩत्रको प्रततसरपऩ 
७.भॊजुयीनाभाको प्रततसरपऩ 
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११. 
जग्गा 

भलू्माॉकन 
ससपारयस 

१.सम्फजधध व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन 
२. वडासचचवको ससपारयस 
३.नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
४.ज.ध. प्रभाण ऩय्ू ूजाको प्रततसरपऩ 
५.चार ुआ.व. सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क   
फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
६.घयको स्थामी नतसाऩास इजाजत ऩत्रको प्रततसरपऩ 
७.भॊजुयीनाभाको प्रततसरपऩ 
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१२. 
चाय 

ककल्रा 
प्रभाखणत 

१.सम्फजधध व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
४.ज.ध. प्रभाण ऩजूानको प्रततसरपऩ 
५.चार ुआ.व. सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क 
फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
६.घयको स्थामी नतसाऩास इजाजत ऩत्रको प्रततसरपऩ 
७.भॊजुयीनाभाको प्रततसरपऩ 
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१३. 
धाया 
जडान 

ससपारयस 

१.सम्फजधध व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
४.ज.ध. प्रभाण ऩजूानको प्रततसरपऩ 
५.चार ुआ.व. सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क               
फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
६.घयको स्थामी नतसाऩासनय ्इजाजत ऩत्रको प्रततसरपऩ 
७.भॊजुयीनाभाको प्रततसरपऩ 
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१४. 

ऩजूानभा 
घय 

जनाउन े
ससपारयस 

१.सम्फजधध व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
४.ज.ध. प्रभाण ऩजूानको प्रततसरपऩ 
५.चार ुआ.व. सम्भ न.ऩा.राई फझुाउन ुऩने सम्ऩणून कय,शलु्क 
फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ 
६.घयको स्थामी नतसाऩास इजाजत ऩत्रको प्रततसरपऩ 
७.भॊजुयीनाभाको प्रततसरपऩ 

उल्
रेख

खत
 प्र

भा
ण 

का
गज

ात
 

ऩगु
ी आ

एभ
ा स

ोही
 हद

न 

४०
०।
- 

प्रश
ास
न 

शा
खा

 

 

१५. 
साधायण 
पवपवध 

ससपारयस 

१.सम्फजधध व्मजततको व्महोया खुरेको तनवेदन 
२.वडासचचवको ससपारयस 
३.नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ 
४.काभको प्रकृतत अनसुाय कागजातहरुको प्रततसरपऩ उल्
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१६. 

भधेशी/द
सरत 

आचयण/ 
हैससमत 
प्रभाखणत 

१.तनवेदन य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रततसरपऩ 
२.वडाध्मऺको ससपारयस सो

ही 
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१७. 

भारऩोत,
घय 

जग्गाकय, 
व्मवसाम
कय, 

वहारकय 
यकभ 
असरुी 

ज.ध.प्रभाण ऩजूान व्मवसाम दतान प्रभाण ऩत्र अचधल्रो वषनततयो 
ततयेको यससद 

 

बसु
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य 
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रु 
१५
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१८. 

सडक 
सयसपाई 
तथा 

वेवारयस े
जनावय 
पाल्न े

गनुासो यजजष्ट्टयभा पववयण उल्रेख गने 

अप
वर

म्व
 

तन
्श

ल्क
 

सा
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व.
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ाख
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१९. 
घय 

तनभानण 
सम्फधधी 

मस न.ऩा.फाट स्वीकृत प्रापवचधकफाट घय नतसा , सोही 
नतसाको रेस प्रततसरपऩ-२, ज.ध.प्रभाण ऩजूानको प्रततसरपऩ, 
नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रततसरपऩ , नाऩी शाखाफाट स्वीकृत 
कक.न.को तवाटय नतसा,चार ुआ.व.सम्भ फझाउन ुऩने सम्ऩणून 
कय,शलु्क फझुाएको प्रभाणको प्रततसरपऩ,मस न.ऩा. फाट प्राप्त 
तनवेदन,काभको प्रकृतत अनसुाय कागजातहरुको प्रततसरपऩ घट

ीभ
ा २

१ 
हद
न 

वढ
ीभ
ा  

  
  

४५
 हद

न 

जभ
ीन
 त

ल्र
ा रु

.४ 
प्रथ

भ 
तल्

रा
 

रु.
५ 

दोश्र
ो त

ल्र
ा रु

.६ 

मो
जन

ा श
ाख

ा 

 

 

 

 

 

 

२०. 
नतसा 

नाभसायी 
सम्फधधी 

१.तनवेदन  
२.वडाध्मऺको ससपारयस ३ 

हद
न 

१५
००

 

नत
सा
 

उऩ
शा
खा

 

 

२१. 

सभाजजक 
सयुऺा 
कामनक्रभ
को यकभ 
तनकासा 

सपुवधा ऩाउने व्मजतत  
क) ७० वषनऩगेुको जेष्ट्ठ नागरयकय  
ख) ६० वषनऩगेुको दसरत नागरयक  
ग) जुनसकैु उभेय सम्भको एकर 
घ) ऩणून अऩाङ्ग  
ङ) आॊसशक अऩाङ्ग दय

खा
स्त
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२२. 

सडक 
वती 
जडान 
भभनत 

गनुासो यजजष्ट्टयभा उल्रेख गने 

नर
ाग्ने
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हद
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२३. पववाह 
दतान गनन 

दलु्हा दलु्ही उऩजस्थत हुन ुऩने ,ऩततको नागरयकता ,दलु्हीको 
भाईती तपन  जधभ दतान /जधभ प्रभाखणत ऩत्र 

३५
हद
न 

सब
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तन
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 त्
मस
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५०

 स
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 स
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२४. जधभ 
दतान गने 

फावकुो नागरयकता प्रभाण ऩत्र,आभाको नागरयकता 
प्रभाणऩत्र,आवश्मकता अनसुाय सचूना हदने व्मजततको 
नागरयकता, सचूना हदने व्मजतत एकाघयको उभेय ऩगेुको भखु्म 
व्मजतत हुन ुऩने 

३५
हद
न 
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२५. भतृ्म ुदतान 
गने 

भतृकको नागरयकता ,सचूना हदने भातनसको नागरयकता,सचूना 
हदने व्मजतत एकाघयको भखु्म व्मजतत हुन ुऩने 

३५
हद
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२६. फसानई 
सयानई गने 

फसानईसयी जाने ऩरयवायका सव ैसदस्महरुको जधभ दतान/ 
नागरयकता,सचूक ऩरयवायको भखू्म व्मजतत हुन ुऩने 

३५
हद
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प्रत्रे्क ननवेदनको दस्तुर रु.१०।- िाग्नेछ 

 
 


